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A MDR ADVOCACIA reconhece a importancia da protecao dos dados
pessoais e esta comprometida com a transparéncia, a seguranca € o
respeito aos direitos dos titulares. Esta Politica de Privacidade apresenta de
forma clara como tratamos as informacdes coletadas durante o uso de
Nossos servicos, em conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD). Ela descreve quais dados sao coletados, para quais
finalidades, com base em quais fundamentos legais, como sao protegidos e

guais sao os seus direitos como titular.
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O detalhamento completo das operacdes de tratamento estd
disponivel no nosso Inventario de Dados Pessoais, conforme disposto no art.
37 da LGPD, o qual embasa a adequacao a LGPD e pode ter informacoes
disponibilizadas mediante solicitacao do titular de dados ou autoridades

competentes.

1. OBJETIVO

Esta Politica de Privacidade estabelece como a MDR ADVOCACIA
coleta, usa, compartilha e protege os dados pessoais dos usuarios, em
conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018 — LGPD), promovendo a transparéncia e o respeito aos direitos
dos titulares.

Ela estabelece diretrizes, principios e procedimentos a serem
seguidos por todos os envolvidos em atividades de tratamento de dados
pessoais no ambito da MDR ADVOCACIA, assegurando a conformidade

com a LGPD e demais nhormas aplicaveis.

2. ESCOPO E ABRANGENCIA

O tratamento de dados pessoais realizado pela MDR ADVOCACIA
respeita os fundamentos (art. 2°) e principios (art. 6°) da LGPD, como a
boa-fe, a finalidade especifica, a necessidade, a seguranca, a prevencao, a
transparéncia, a responsabilizacao e a nao discriminacao.

Esta Politica aplica-se a todos os titulares de dados aos quais a MDR
ADVOCACIA é CONTROLADORA, incluindo os dados de clientes, partes
contrarias, representantes legais, colaboradores, fornecedores, candidatos a
vagas, visitantes e quaisquer individuos cujos dados pessoais sejam tratados
no contexto das atividades desenvolvidas pelo escritorio.

Ela também deve ser observada por todos os colaboradores,
estagiarios, prestadores de servicos e parceiros da MDR ADVOCACIA que

atuem direta ou indiretamente com o tratamento de dados pessoais.
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3. TERMOS E DEFINICOES

Dados Pessoais: Informacao relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel, como nome, CPF, e-mail, endereco, entre outros.

Dados Pessoais Sensiveis: Dados sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opiniao politica, filiacao a sindicato ou a organizacao de carater
religioso, filosofico ou politico, dados referentes a salde, a vida sexual, dado

genético ou biomeétrico.

Dado Anonimizado: Dado que ndo pode ser associado, direta ou
indiretamente, a um individuo, considerando meios técnicos razoaveis

disponiveis no momento do tratamento.

Titular de Dados: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que

sao objeto de tratamento.

Controlador: Pessoa natural ou juridica que toma as decisdes sobre o
tratamento de dados pessoais. No contexto desta Politica, € a MDR

ADVOCACIA.

Operador: Pessoa natural ou juridica que realiza o tratamento de dados

pessoais em nome do controlador.

Encarregado (DPO): Pessoa indicada pelo controlador para atuar como
canal de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a

Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD).

Tratamento de Dados: Toda operacao realizada com dados pessoais, como
coleta, uso, acesso, reproducdo, transmissdo, armazenamento,

arguivamento, eliminacao, entre outros.
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Anonimizacao: Processo por meio do qual um dado perde a possibilidade

de associacao, direta ou indireta, a um individuo.

Banco de Dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido

em um ou em varios locais, em suporte eletréonico ou fisico.

Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD). Orgido da
administracdo publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o

cumprimento da LGPD.

Consentimento: Manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma

finalidade determinada.

Eliminacao: Exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em

banco de dados, independentemente do procedimento empregado.

Compartilhamento de Dados: Comunicacdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento
compartilhado de bancos de dados por o6rgaos e entidades publicas no

cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados.

4. DADOS COLETADOS e FINALIDADES

Ao utilizar os servicos da MDR ADVOCACIA o(a) titular de dados
declara estar ciente e de acordo com a Politica de Privacidade. Caso nao
concorde com o0s termos, recomendamos que nao utilize os servicos
oferecidos.

A MDR ADVOCACIA realiza o tratamento de dados pessoais
estritamente necessarios para cumprir suas finalidades institucionais, que
incluem: prestacao de servicos juridicos especializados, cumprimento de

obrigacdes legais, representacao em processos judiciais e administrativos,
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assessoria consultiva e regulatoria, e demais atividades compativeis com
suas areas de atuacao.

Os dados pessoais tratados podem ser coletados por meio do site
oficial, de sistemas internos e de formularios fisicos utilizados no
atendimento. O(a) titular é exclusivamente responsavel pela veracidade,
exatidao e atualidade das informacdes pessoais fornecidas. O fornecimento
de dados falsos, desatualizados ou incompletos podera comprometer a
prestacao adequada dos servicos e ensejar a adocao de medidas legais
cabiveis, conforme a legislacao vigente.

Abaixo, estdao descritos os principais dados pessoais tratados, suas
respectivas finalidades e as bases legais aplicaveis. Informacdes mais

detalhadas encontram-se no Inventario de Dados da MDR ADVOCACIA.

Dado Pessoal Finalidade Base Legal

Nome completo Identificacdao e validacao Execucdo de contrato (art.7° V)
CPF juridica do titular

RG

CNH

E-mail e telefone Comunicacao com clientes  Legitimo interesse (art. 7°, IX)

e partes interessadas

Dados bancéarios Pagamentos, reembolsos, Execucdo de contrato (art.7° V)

controle de honorarios

Dados processuais (ex: Representacao legal e Exercicio regular de direitos (art.

partes, documentos, defesa de direitos 7°,VI)

peticdes)

Dados sensiveis (ex: Apenas quando Exercicio regular de direitos em
dados de salde, estritamente necessario processo judicial, administrativo

religido, filiacdo sindical) para o processo ou defesa e arbitral (art. 11, 11, “d")

juridica

P4PIS - Protection for Privacy and Information Security
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MOR

ADVOCACIA

Dados biométricos
(reconhecimento

facial)

Registro funcional,

dados de ponto, folha
de

histérico de cargos

pagamento,

Controle de acesso fisico as

instalacoes da MDR
Advocacia
Cestao da relacdao de

trabalho, cumprimento de
obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais,
de

controle jornada e

Prevencdo a fraude e 3

seguranca do titular, (art. 11, g9)

Cumprimento de obrigacao legal
(art. 7° 11) e Execucao de contrato
(art. 7° V) - A depender do
processo em que o tratamento

de dados pessoais é realizado.

calculo de remuneracao

O tratamento de dados biométricos para controle de acesso fisico é
realizado por meio de solucao de terceiro (operador), com cadastro
facultativo: é disponibilizada alternativa de acesso nao biomeétrica, de modo
gue o consentimento é livre e especifico. SGo adotadas medidas técnicas e
conforme a Politica da

administrativas de Seguranca

reforcadas,
Informacao, e o titular pode revogar o consentimento a qualgquer tempo.

Devido a natureza dinamica e a complexidade das operacoes
juridicas realizadas, o inventario completo de dados pessoais — incluindo
todas as categorias de dados, finalidades e bases legais — € mantido
atualizado internamente, conforme exigido pelo art. 37 da LGPD.

Além disso, a versao atualizada deste artefato esta disponivel no
website da instituicao. O acesso mais detalhado ao inventario podera ser

solicitado pelo titular dos dados ou pelas autoridades competentes,

mediante requerimento formal.

5. COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O compartilhamento de dados pessoais ocorre de forma limitada,
mediante garantia de seguranca e confidencialidade, e quando necessario
para as finalidades legitimas do escritorio. Os dados podem ser

compartilhados com:
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e Orgdos do Poder Judiciario, Ministério PuUblico, o6rgaos
reguladores e outras autoridades publicas;

e Escritdrios correspondentes, peritos e auxiliares da justica;

e Prestadores de servicos contratados (como consultorias,
contabilidade, tecnologia da informacao);

e Autoridades fiscais, quando exigido por obrigacao legal.

e Prestadores de servico essenciais para a execucao dos servicos,

e Terceiros autorizados, com lbase em contrato e mediante

salvaguardas de seguranca e confidencialidade.

A MDR ADVOCACIA nao realiza transferéncia internacional de dados

pessoais sem garantias adequadas e o cumprimento dos requisitos legais.

6. RETENGCAO E ELIMINACAO DE DADOS

Os dados pessoais sao mantidos apenas pelo tempo necessario ao
cumprimento das finalidades informadas ou pelos prazos exigidos por
obrigacao legal ou regulatoria e para o exercicio regular de direitos,
observados os prazos de guarda aplicaveis a atividade advocaticia.
Encerrado o periodo de retencao, os dados sao eliminados de forma segura
ou anonimizados. Os critérios de retencao, os prazos por categoria de dado
e 0s métodos de descarte seguro, logico e fisico, estao definidos na Politica
de Retencao e Descarte da MDR ADVOCACIA, que complementa esta

Politica.

7. SEGURANCA E PRIVACIDADE DESDE A CONCEPCAO
A MDR ADVOCACIA adota os conceitos de privacy by design e privacy

by default e implementa, no minimo:

e Criptografia de dados;
e Controle de acesso e autenticacao robusta;

e Registros de logs;
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e Protecdo contra acessos ndo autorizados;

e Atualizacao e monitoramento continuo das vulnerabilidades.

Os dados pessoais tratados pela MDR ADVOCACIA sao armazenados
em ambientes de nuvem homologados e em sistemas proprios, conforme a
Politica de Seguranca da Informacao, sob modelo de responsabilidade
compartilhada com os provedores contratados. Sao adotados controles de
seguranca compativeis com a criticidade da informacao, incluindo
criptografia em transito e em repouso, controle de acesso pelo principio do
menor privilégio, autenticacao multifator e registro e monitoramento de
eventos. Todas as medidas sao avaliadas de forma continua, considerando
0sS riscos envolvidos, o volume e a sensibilidade dos dados tratados em cada

contexto.
8. RESPONSABILIDADES E BOAS PRATICAS

As iniciativas de privacidade sao avaliadas periodicamente e com base
no risco, de modo a validar a conformidade continua com o0s requisitos
legais, regulatorios e com a LGPD. Os resultados das atividades de
monitoramento continuo sao documentados, comunicados as areas

responsaveis e tratados sem atraso indevido.

A MDR ADVOCACIA estabelece claramente as fungdes e
responsabilidades relacionadas ao tratamento de dados pessoais no ambito
de suas atividades, garantindo que cada colaborador, prestador de servico e
parceiro compreenda e atue conforme os principios da protecao de dados.
Todos os profissionais (colaboradores, prestadores de servico e parceiros)

envolvidos no tratamento de dados pessoais devem:

e Observar e cumprir as disposi¢cdes desta Politica e dos demais
normativos internos relacionados a privacidade e protecao de dados;
e Atuar com responsabilidade, ética e sigilo, protegendo os dados

pessoais acessados ou tratados Nno exercicio de suas funcoes,
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e Adotar boas praticas de seguranca da informacao e comunicar
prontamente ao Encarregado qualquer incidente de seguranca ou

suspeita de violacao de dados.
A Encarregada de Protecao de Dados (DPO) € responsavel por:

e Atuar como canal de comunicagao entre a MDR ADVOCACIA, os
titulares de dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados
(ANPD):

e Monitorar o cumprimento da LGPD e desta Politica no ambiente
institucional;

e Apoiar e orientar as areas na adocao de medidas preventivas,
corretivas e educativas relacionadas a protecao de dados;

e Gerenciar o recebimento e o atendimento das solicitacdes dos

titulares.

A alta gestao da MDR ADVOCACIA ¢é responsavel por assegurar os
recursos necessarios para a implementacao efetiva das acdes de
governanca e protecao de dados pessoais, promovendo uma cultura

institucional de conformidade e respeito a privacidade.
9. CONSCIENTIZAGAO E GOVERNANCA

A MDR ADVOCACIA estabelece e mantém um programa de
treinamento e conscientizacao sobre privacidade para garantir que 0s
colaboradores recebam treinamento adequado anualmente, no minimo. O
material deste treinamento ¢é customizado para cada papel e
responsabilidade declarado nesta politica e faz parte do Programa de

Privacidade e Protecao de Dados da instituicao. Para isso, promove:

e Treinamentos e campanhas de conscientizacao,
e Monitoramento da conformidade com esta Politica;

e Revisao periddica de suas praticas e medidas de seguranca.
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Além disso, realiza avaliacbes periddicas de conformidade para
garantir que esta Politica de Privacidade e 0s normativos internos
relacionados a protecao de dados pessoais estejam sendo integralmente
cumpridos. Essas verificacdes tém como objetivo assegurar que 0s
principios, diretrizes e clausulas de sigilo e responsabilidade previstas na
legislacao vigente, em contratos e em instrumentos juridicos correlatos

estejam sendo respeitados.

As auditorias de privacidade sao conduzidas por equipe interna e,
guando aplicavel, por consultoria externa especializada, com base em
critérios objetivos de avaliacao, observando os requisitos estabelecidos pela
LGPD, pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD) e demais

normativos aplicaveis.

Sempre que necessario, a MDR ADVOCACIA revisa seus processos e
servicos a luz de novos riscos, mudancas regulatorias ou atualizacoes de sua
estrutura organizacional, reforcando seu compromisso com a conformidade
continua e a governanca em protecao de dados pessoais. Os resultados das
verificacoes de conformidade sao registrados e subsidiam os planos de acao

correspondentes.
10. DIREITOS DOS TITULARES

O titular pode exercer seus direitos conforme o art. 18 da LGPD,

incluindo:

e Confirmacao dos dados;

e Acesso aos dados;

e Correcao, blogueio, exclusao e portabilidade;
e Revogacao de consentimento;

e Informacao sobre compartilhamento e uso de dados.
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As solicitacdes devem ser encaminhadas a Encarregada de Dados,

através do e-mail dpo@mdradvocacia.com.

1. ENCARREGADO PELO TRATAMENTO

A Encarregada de Protecao de Dados da MDR ADVOCACIA pode ser

contatada pelo e-mail: dpo@mdradvocacia.com.

12. ALTERAGCOES NA POLITICA
Esta Politica podera ser alterada a qualquer tempo.
13. APROVACAO

Historico de Revisdes e Aprovagoes

Vers Data Descricao da alteracao Elaborado/Re | Aprovado

~

ao visado por por

O 12/08/20 |Emissdo inicial da Politica | P4PIS Marcos
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(Socio-Adm

inistrador);
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